VELEUCILISTE U KARLOVCU
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Na temelju Uredbe o uredskom poslovanju ( NN7/09) i ¢1.86 Statuta Veleucilista u Karlovcu,
Upravno vijece VeleuciliSta na 38. sjednici odrZzanoj dana 15. prosinca 2015. godine donosi

PRAVILNIK O UREDSKOM POSLOVANJU

I. OPCE ODREDBE )
Clanak 1.

(1) Pravilnikom o uredskom poslovanju (u daljnjem tekstu: Pravilnik), ureduje se uredsko
poslovanje VeleuciliSta u Karlovcu (u daljnjem tekstu: Veleudilista).

(2) Uredsko poslovanje obuhvaca osobito :
- zaprimanje akata,
- upisivanje akata u odgovarajuce evidencije,
- razvrstavanje i rasporedivanje akata,
- dostavu akata u rad,
- administrativno - tehnicku obrada akata,
- otpremanje akata,
- Cuvanje 1 arhiviranje akata.

Clanak 2.

(1) Temeljni pojmovi uredskog poslovanja u smislu ovog Pravilnika jesu:

— pisarnica je posebna unutarnja ustrojstvena jedinica koja obavlja poslove primanja i
pregleda pismena i drugih dokumenata, njihovog razvrstavanja i rasporedivanja, upisivanja u
odgovarajuce evidencije (ofevidnike), dostave u rad, otpremanja, razvodenja te njihova
cuvanja u pismohrani;

— pismohrana je dio pisarnice koja obavlja poslove ¢uvanja i izlu¢ivanja pismena te drugih
dokumenata; '

— dokument je svaki podatak, odnosno svaki napisani, umnoZeni, nacrtani, slikovni, tiskani,
snimljeni, magnetni, opticki, elektronicki ili bilo koji drugi zapis podatka, fizicki predmet,
priopéenje ili informacija, koji sadrzZajem i strukturom ¢ini raspoznatljivu i jednoznac¢no

odredenu cjelinu povezanih podataka;

— elektronicki dokument je bilo koja vrsta elektronickog zapisa koji nema svojstva
elektronicke isprave;

— elektronicka isprava je isprava uredena sukladno posebnim propisima;
— pismeno je podnesak ili akt;

— podnesak je pismeno kojim stranka pokrec¢e postupak, dopunjuje, mijenja svoj zahtjev
odnosno drugo traZenje ili od tog odustaje;



— akt je pismeno kojim tijelo odlu¢uje o predmetu postupka, odgovara na podnesak stranke,
odreduje, prekida ili zavrSava neku sluzbenu radnju te obavlja sluzbeno dopisivanje s drugim
tijelima odnosno pravnim osobama koje imaju javne ovlasti;

— prilog je svaki pisani sastavak ili slikovni prikaz (tablica, slika, crteZ ili sli¢no) kao i fizicki
predmet koji se prilaZe uz podnesak ili akt radi nadopune, pojasnjenja ili dokazivanja
njegovog sadrZaja;

— spis (predmet) je skup pismena, priloga i drugih dokumenata koji se odnose na isto pitanje
ili zadacu ili koji na drugi na¢in ¢ine posebnu cjelinu;

— dosje je skup predmeta koji se odnose na istu cjelinu, istu osobu, tijelo ili zadaéu;

— broj¢ana oznaka je identifikacija predmeta odnosno pismena i sastoji se od klasifikacijske
oznake i urudzbenog broja;

— Klasifikacijska oznaka oznacava predmet prema sadrZaju, godini nastanka, obliku i rednom
broju predmeta;

— urudzbeni broj oznacava stvaratelja pismena, godinu nastanka i redni broj pismena unutar
predmeta.

Clanak 3.

(1) Poslovi pisarnice vezani uz uredsko poslovanje obavljaju se u dekanatu Veleudilita, a za
obavljanje navedenih poslova zaduZena je tajnica dekana.

(2) U okviru pisarnice obavljaju se i poslovi pismohrane.

II. KLASIFIKACIJSKA OZNAKA I URUDZBENI BROJ
Clanak 4.

(1) UrudZbeni zapisnik vodi se po sistemu klasifikacijskih oznaka i urudzbenih brojeva, kao
osnovne evidencije uredskog poslovanja, onoga dana i pod onim datumom kada su isti
primljeni, odnosno nastali.

(2) Klasifikacijska oznaka, kao brojéana oznaka predmeta, odreduje se u trenutku nastanka
prvog vlastitog akta ili zaprimanja prvog primljenog akta u predmetu prema planu, s
prilogom ili bez.

(3) Primljeni akti u predmetu oznacavaju se u prijamnom Stambilju, a vlastiti akti u zaglavlju
akta.



(4) Prvim primljenim ili vlastitim aktom nastaje i otvara se predmet, a upisani i oznaceni akti
stavljaju se u omot predmeta, na koji se upisuje klasifikacijska oznaka predmeta i kratka
naznaka sadrZaja predmeta. Na navedeni nacin formiranom predmetu dodjeljuje se
klasifikacijska oznaka koja se ne mijenja obavljanjem pojedinih pisanih radnji u
predmetu.

(5) Svi akti koji se odnose na isti predmet odredene klasifikacijske oznake ulaZzu se u isti
omot i oznaCavaju urudZbenim brojem, kao brojéanom oznakom stvaratelja, odnosno
primatelja akta, godinom nastanka i rednim brojem svakog pojedinog akta u tom
predmetu.

(6) Stvaratelj akta ili mjesto nastanka akta, vrijeme nastanka svakog pojedinog akta i redni
broj akta u istom predmetu, kao sastavni dijelovi urudzbenog broja, mijenjaju se svakom
pisanom radnjom u predmetu.

(7) Klasifikacijska oznaka kao brojana oznaka predmeta oznacava se rijecju ,,Klasa“, a
urudzbeni broj oznakom ,, Ur.broj*.

I1.1. Klasifikacijska oznaka
Clanak 5.

(1) Klasifikacijska oznaka sastavljena je od Cetiri grupe broj¢anih oznaka:
-klasifikacije prema sadrzaju,
-klasifikacije prema vremenu,
-klasifikacije prema obliku i
-rednog broja predmeta.

(2) Klasifikacija prema sadrzaju odreduje se prema sadrZzaju prvog pismena u predmetu.
Pismena koja se primaju svrstavaju se prema upravnom podru¢ju u glavne grupe, grupe,
podgrupe i djelatnosti unutar podgrupe. Prvi broj klasifikacijske oznake oznacava glavnu
grupu, drugi broj grupu, treci broj podgrupu unutar pojedinog upravnog podrudja, a Cetvrti i
peti broj oznacavaju djelatnost unutar podgrupe. Brojevi koji oznacavaju djelatnost unutar
podgrupe odvajaju se ravnom crticom (-) od brojeva koji ozna¢avaju glavnu grupu, grupu i
podgrupu, a kosom crtom (/) od klasifikacije prema vremenu.

(3) Klasifikacija prema vremenu odreduje godinu otvaranja predmeta, a oznaava se s
posljednja dva broja kalendarske godine u kojoj je odredeni predmet otvoren. Iza ta dva broja
stavlja se crtica (-) i slijedi broj¢ana oznaka klasifikacije prema obliku predmeta.

(4) Klasifikacija prema obliku je brojcana oznaka dosjea koja po potrebi razraduje
klasifikaciju prema sadrZaju na uzZe cjeline, i odvaja se ravnom crticom (-) od klasifikacije
prema vremenu, a oznacava se s dva ili viSe brojeva, od 01 pa nadalje, do potrebnog broja.



(5) Redni broj predmeta oznacava redoslijed predmeta unutar klasifikacije prema sadrZaju,
vremenu, obliku i odvaja se kosom crtom (/) od broj¢ane oznake klasifikacije prema obliku, a
oznaCava se s dva ili viSe brojeva od 01 pa nadalje, do potrebnog broja.

I1.2. Urudzbeni broj
Clanak 6.

(1) UrudZbeni broj sastoji se od:
- brojCane oznake stvaratelja pismena;
- broj¢ane oznake godine nastanka pismena i
- rednog broja pismena unutar predmeta.

(2) Broj¢ana oznaka stvaratelja pismena oznacava osobe ili tijela koja su se podneskom
obratila tijelu, odnosno tijela koja su sastavila akte. U sastavu brojéane oznake stvaratelja
pismena moZe se utvrditi i broj¢ana oznaka za pojedine unutarnje ustrojstvene jedinice tijela,
tako da se iza brojcane oznake tijela stavi ravna crtica (-) i brojéana oznaka unutarnje
ustrojstvene jedinice. Ako se brojéana oznaka stvaratelja pismena razraduje i po uZim
unutarnjim ustrojstvenim jedinicama u tijelu, te se oznake medusobno takoder odvajaju
crticama (-), a ako se razraduju i po pojedinim sluZbenicima, broj sluZzbenika odvaja se kosom
crtom (/) od oznake unutarnje ustrojstvene jedinice.

(3) Broj¢ana oznaka godine nastanka pismena ozna¢ava godinu nastanka akta ili primitka
podneska i oznacava se s posljednja dva broja kalendarske godine u kojoj su nastali ili
primljeni.

(4) Redni broj pismena unutar predmeta oznatava redoslijed podneska, odnosno akta
unutar predmeta.

Clanak 7.

(1) Plan klasifikacijskih i broj¢anih oznaka stvaratelja i primatelja akata donosi dekan za
svaku kalendarsku godinu.

(2) Planom se utvrduju klasifikacije prema sadrZaju i brojcane oznake ustrojstvenih jedinica
te brojcane oznake sluzbenih osoba unutar ustrojstvenih jedinica kao stvaratelja i
primatelja akata.

III. VRSTE KNJIGA U UREDSKOM POSLOVANJU
Clanak 8.

(1) Veleuciliste je duzno voditi evidenciju o svim primljenim, odnosno vlastitim aktima.

(2) Evidencija se vodi putem propisanih uredskih knjiga i/ili elektronskih upisnika.



(3) Uredske knjige se vode kao glavne/osnovne (urudZbeni zapisnik, upisnik predmeta
upravnog postupka) i pomo¢ne knjige/evidencije (interna dostavna knjiga, dostavna knjiga
za mjesto, dostavna knjiga za postu, arhivska knjiga, popis pecata, Stambilja, Zigova i sl.).

(4) Studentska sluzba vodi poseban urudzbeni zapisnik (npr. za izdavanje uvjerenja o statusu
studenata, prosjeku ocjena, potvrda o zavr§enom studiju, izdavanju svjedodzba i diploma,
potvrde o izjednacavanju struénih naziva i sl.)

IV. RADNJE U UREDSKOM POSLOVANJU

IV.1. Primitak, otvaranje i pregled posiljki

Clanak 9.

(1) Pismena zaprima i urudZbira poslovna tajnica u dekanatu, te ih nakon razvrstavanja s
obzirom na vrstu pismena i/ili druge pogiljke prosljeduje osobama nadleznim za njihovo
rjeSavanje sukladno opsegu poslova i sistematizaciji radnih mjesta VeleuciliSta u
Karlovcu.

(2) Iznimno, posiljke koje su oznacene odredenim stupnjem povjerljivosti otvara dekan ili
djelatnik kojeg je on za to pismeno ovlastio.

(3) Posiljke primljene u vezi s javnim natjeCajima, javnim nadmetanjima i sl., u slucaju kada
je za pojedini predmet imenovano povjerenstvo, odnosno, ovlasteni predstavnici
Veleucilista za provodenje postupka u konkretnom predmetu, izravno otvara imenovano
povjerenstvo.

(4) Izvan redovnog radnog vremena, kao i u neradne ‘dane, posiljke na Veleuéilistu prima
deZurni sluzbenik, ako je u Veleu¢ilistu organizirana sluzba deZurstva.

Clanak 10.

(1) Na zahtjev stranke koja neposredno predaje izvornik podneska, primitak podneska
potvrduje se stavljanjem otiska prijamnog Stambilja na kopiju podneska ili na poseban

papir.

(2) Primanje akta putem dostavljaca potvrduje se stavljanjem datuma i potpisa u dostavnoj
knjizi, na dostavnici, povratnici ili na kopiju akta koji se prima u izvorniku. Pored datuma
1 potpisa (osim u dostavnoj knjizi) stavlja se i sluZbeni pegat.



(3) Pored prethodno navedenih podataka, u svim onim slu¢ajevima kada je to odredeno
posebnim propisima ili kada to odredi dekan moZe se jo§ upisati i vrijeme primitka
posiljke (sat, minuta). U slucaju kada sluzbenik koji je posiljku primio nije ovlaSten da
istu otvori, ovaj podatak treba pribiljeZiti na primljenom aktu, odnosno, njegovoj
omotnici. Prijam obi¢nih posiljki se ne potvrduje, dok se prijam preporucenih posiljki
evidentira u knjizi primljene poste.

(4) Pogresno pristigle posiljke se ne otvaraju i ne upisuju u uredske knjige, ve¢ se odmah
upucuju naslovljenom primatelju.

IV.2. Prijamni Stambilj
Clanak 11.

(1) Nakon otvaranja i pregleda primljene poste, na svaki se akt stavlja otisak prijamnog
Stambilja, u pravilu u gornji desni ugao prve strane akta ili na drugo slobodno mjesto prve
strane akta.

(2) Otisak se iznimno u slu¢aju kada to nalaZe sadrZaj i oblik primljenog akta moZe staviti na
poledini akta u gornji lijevi ugao ili na posebni papir pri¢vr§cen uz akt.

(3) Prijamni Stambilj se ne stavlja na priloge akta.
(4) U otisak prijamnog Stambilja upisuju se sljede¢i podaci: datum prijama akta,
klasifikacijska oznaka predmeta, urudZbeni broj, brojéana oznaka ustrojstvene jedinice u

koju se akt rasporeduje, broj priloga uz naznaku ukupnog broja listova priloga, vrijednost
ako je oznaCena na aktu, te naznaka da li je akt zaprimljen neposredno ili je stigao poStom.

IV.3. Upisivanje pismena
Clanak 12.

(1) Primljene, pregledane i otvorene poSiljke upisuju se u urudzbeni zapisnik ili upisnik
predmeta upravnog postupka istoga dana kada su zaprimljeni i odmah se dostavljaju u rad
unutra$njem ustrojstvenim jedinicama, a najkasnije sljede¢eg radnog dana.

(2) Nakon upisivanja u urudZbeni zapisnik ili upisnik predmeta upravnog postupka, akti se
upisuju i u propisane i ustrojene pomocne uredske knjige.

(3) Akti se upisuju prema sustavu jedinstvenih klasifikacijskih broj¢anih oznaka i urudzbenog
broja.



IV. 4. Dostavljanje akata u rad
Clanak 13.

(1) Nakon upisivanja akata u glavnu uredsku knjigu i pomoéne knjige, svi akti se dostavljaju
istoga dana u rad ustrojstvenim jedinicama, odnosno, iznimno po¢etkom radnog vremena
sljedec¢eg radnog dana.

(2) Dostava akata u rad nadleZnim ustrojstvenim jedinicama i osobama obavlja se internom
dostavnom knjigom, odnosno, uz pomo¢ elektronskih baza podataka.

(3) Primanje akta u rad sluZbene osobe potvrduju potpisom i oznakom datuma primitka uz
uredno upisane akte u internoj dostavnoj knjizi, odnosno, uz ispis iz odgovarajuce
elektronske baze podataka.

IV. 5. Omot predmeta
Clanak 14.
(1) Predmet se otvara nakon upisivanja prvog akta u odgovarajucu glavnu knjigu.
(2) Upisani akt se ulaZe u omot spisa u koji se poslije ulaZu i ostali akti iz istog predmeta.

(3) Na vanjskoj strani omota upisuje se klasifikacijska oznaka predmeta koja je upisana u
urudzbeni zapisnik, te se ispod toga upisuje kratki sadrzajni opis predmeta.

(4) Na unutarnjoj strani omota obavezno se vodi popis sadrzaja predmeta prema redoslijedu
pisanih radnji u predmetu, odnosno, prema oznakama urudZbenog broja vlastitih i
primljenih akata istog predmeta, te oznaku broja stranica akata i njihovih priloga.

IV.6. Povezivanje predmeta
Clanak 15.

(1) Ako se isti predmet ili dosje vodi pod dvije klasifikacijske oznake, kao i u slu¢aju kada se
viSe predmeta s posebnim klasifikacijskim oznakama rjeSava jednim zajednickim aktom
povezivanje navedenih predmeta izvrSiti ¢e se na nain da se poveZu izdane
klasifikacijske oznake.

(2) Povezivanje klasifikacijskih oznaka u urudzbenom zapisniku obavlja se na nacin da se uz
ranije upisani predmet ili dosje upisuje klasifikacijska oznaka i stranica poslije upisanog
predmeta ili dosjea. Nakon izvrSenog povezivanja akti tih predmet ¢ine cjelinu i dalje se
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vodi pod posljednjom upisanom klasifikacijskom oznakom, a povezivanje se upisuje i u
oznaku ,,veza“ na samom aktu.

IV.7. Otpremanje akata

Clanak 16.

(1) RijeSeni predmeti dostavljaju se pisarnici s uputom radi otpreme, stavljanja u rokovnik ili
arhiviranja u pismohrani.

(2) Sve akte koje pisarnica tijekom dana primi za otpremu, moraju se otpremiti istoga dana.
Akti koji se prime po zakljucivanju knjige poSte, ako nisu hitni otpremit ¢e se iduceg
radnog dana.

(3) Kod dostave putem dostavne sluzbe omotnice moraju biti zapetacene ili osigurane na
drugi odgovarajuci nacin.

(4) Prije otpreme, akti se upisuju u dostavnu knjigu (za poStu ili za mijesto), odnosno u
elektronske upisnike.

IV.8. Zakljucivanje urudzbenog zapisnika

Clanak 17.

(1) UrudZbeni zapisnik zakljucuje se s 31. prosincem tekuce godine, na nac¢in da se u isti
stavlja sluZbena biljeSska o ukupnom broju upisanih predmeta (brojkom i slovima), te
datum i potpis tajnice dekana uz ovjeru sluzbenim pe¢atom.

(2) Iza sluzbene biljeske o zakljucenju ispisuju se klasifikacijske oznake nerijeSenih predmeta
1z tekuce godine. '

(3) Naknadno rijeSeni predmeti u idu¢oj godini, nakon njihova razvodenja u odgovarajucoj
uredskoj knjizi, precrtavaju se u popisu nerijeSenih predmeta iza sluzbene biljeske o
zaklju€enju ovih uredskih knjiga.

IV.9. Arhiviranje i cuvanje

Clanak 18.

(1) Dovrseni predmeti uvaju se u pismohrani, sukladno propisima o zastiti arhivske grade.

(2) Kod automatske obrade dokumenata, dovrSeni predmeti se arhiviraju na odgovaraju¢em
elektroni¢kom mediju.
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(3) Prije stavljanja u pismohranu u svakom predmetu treba kronoloskim redom sloziti akte i
priloge, na nacin da posljednji akt u predmetu bude gornji.

(4) Predmeti se u pismohranu odlazu prema klasifikacijskim oznakama iz Plana
klasifikacijskih i broj¢anih oznaka stvaratelja i primatelja akata u poslovanju Veleuéilista.

(5) Povjerljivi predmeti Cuvaju se odvojeno, na nacin da se osigurava ¢uvanje njihove
povjerljivosti.

(6) Predmeti se iz pismohrane mogu izdavati samo uz potvrdu koja sadrzava sve oznake
predmeta. Nakon povrata predmeta vraca se i potvrda.

(7) Predmeti se ne mogu izdavati osobama izvan Veleu¢ilifta, osim uz pisano odobrenje
dekana.

V. ADMINISTRATIVNO TEHNICKA OBRADA AKATA

Clanak 19.

(1) Svaki akt obvezno sadrzava zaglavlje, naziv i adresu primatelja, kratku naznaku predmeta,
tekst akta, otisak sluzbenog pecata i potpis sluzbene osobe.

V.1. Zaglavlje akta
Clanak 20.

(1) Zaglavlje akta sadrzava naziv Veleudilista, klasifikacijsku oznaku, urudzbeni broj te
mjesto i datum izrade akta.

(2) U zaglavlju akta klasifikacijska oznaka naznaluje se oznakom:*“Klasa“, a urudZbeni
broj:“Ur.broj*“, kao i u oznaci veze i tekstu akta.

V.2. Potpis 5
Clanak 21.

(1) Akte potpisuje dekan ili osobe koje za pojedinu vrstu akata zasebnom odlukom ovlasti
dekan.

(2) Potpis ovlastene osobe stavlja se s desne strane ispod teksta akta.
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V.3. Pecat

Clanak 22.

(1) Na svakom aktu koji se otprema stavlja se s lijeve strane potpisa osobe ovlastene za
potpisivanje akta otisak sluzbenog pecata, tako da otisak pecata jednim dijelom zahvati
naziv sluzbene duznosti i potpis ovlaStene osobe, osim ako posebnim propisima nije
druk¢ije odredeno.

(2) Sluzbeni pecat ne stavlja se na arhivski primjerak akta, ni na akte koji se otpremaju
informatickim sredstvima.

V.4. Broj primjeraka

Clanak 23.

(1) Akti se izraduju u dovoljnom broju primjeraka, tako da jedan izvorni primjerak ostaje za
pismohranu.

V.5. Rijeseni predmeti

Clanak 24.

(1) SluZbena osoba ustrojbene jedinice obvezna je rijeSene predmete odmah vratiti pisarnici s
uputom pisarnici za rad: otprema, stavljanje u rokovnik ili arhiviranja u pismohrani.

(2) RijeSeni predmeti koji se trebaju otpremiti, arhivirati ili ustupiti drugoj ustrojbenoj
Jedinici, vra¢aju se pisarnici internom dostavnom knjigom, a uputa pisarnici stavlja se na
arhivski primjerak, koja, sadrZava na¢in otpreme (preporuceno, Zurno, i sl. ).

(3) Ako je postupak dovrien, na akt se stavlja i oznaka (a/a) i rok ¢uvanja, te datum i potpis
sluzbene osobe koja predmet arhivira.

Clanak 25.

(1) Sluzbenik u pisarnici duZan je provjeravati formalnu ispravnost predmeta, vraéenih sluzbi
protokola internom dostavnom knjigom, a duZan ih je vratiti ako nedostaju propisani
dijelovi, te ako predmet nije kompletan, ako nije sloZen kronoloSkim redom, ako
nedostaje uputa sluzbi protokola ili adresa za otpremu nije to¢na.
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VI. PECATI, ZIGOVI I STAMBILJI
Clanak 26.

(1) Odredbe o izgledu i uporabi pecata, Zigova i Stambilja u uredskom poslovanju sadrZane su
u posebnom pravilniku.

(2) O pecatima i Zigovima vodi se posebna evidencija.

(3) Za vrijeme radnog vremena pecati, Zigovi i §tambilji, ne smiju se ostavljati bez nadzora, a
nakon radnog vremena ¢uvaju se na nacin kojim su potpuno osigurani.

VII. POSTUPANJE S PISMENIMA U UPRAVNOM POSTUPKU

Clanak 27.

(1) Postupanje s podnescima i pismenima u upravnom postupku odredeno je Zakonom o
op¢em upravnom postupku.

(2) Nacin primanja podnesaka (zahtjevi, obrasci, prijedlozi, prijave, molbe, Zalbe, prigovori i
drugo) te akata koji se prema tim podnescima dostavljaju strankama (npr. poziv,
zakljucak, odluka, rjeSenje, potvrda, uvjerenje), nadin njihovog upisivanja i postupanja s
njima jednak je kao i kod ostalih akata.

(3) Podnesci upravnog postupka evidentiraju se u upisniku predmeta upravnog postupka.

(4) Ako podnesak upravnog postupka podlijeze placanju upravne pristojbe u skladu s
odredbama Zakonom o upravnim pristojbama, a iste nisu placene, na podnesak ¢e se uz
otisak prijamnog Stambilja o tome staviti sluZbena zabiljeska.

(5) Ako se podnesak prima neposredno od stranke, i podlijezu placanju upravne pristojbe,
sluzbenik u pisarnici je duZan u trenutku predaje provjeriti da li je upravna pristojba
uredno placena, te ako nije, podnesak se nece zaprimiti.

VIII. PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE
Clanak 28.

(1) Izrazi koji se rabe u ovom Pravilniku, a imaju rodno znacenje, rabe se neutralno i odnose
se jednako na muski i Zenski spol.
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(2) Na sva pitanja koja nisu zasebno uredena Pravilnikom na smislen se nacin primjenjuju
odredbe Uredbe o uredskom poslovanju.
Clanak 29.

(1) Zaposlenici Veleu¢ilista duZni su upoznati se s odredbama ovoga Pravilnika, te pravima i
obvezama koje temeljem istoga proizlaze.

(2) Pravilnik ¢e se zaposlenicima Veleu¢iliita u Karloveu uéiniti dostupnim putem oglasne
ploce i internih mreZnih stranica.

Clanak 30.

(1) Izmjene i dopune ovog Pravilnika donose se na nacin propisan za njegovo donoSenje.

(2) Ovaj Pravilnik stupa na snagu osmog dana od dana objave na oglasnoj plo¢i Veleutilista.

Predsjednica Upravnog vijeca
Veleucilista u Karloveu;
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