VELEUCILISTE U KARLOVCU
Trg J.J. Strossmayera 9
Karlovac




Na temelju ¢lanka 102. Statuta Veleudilista u Karlovcu, Struéno vije¢e Veleucilista u
Karlovcu na svojoj 85. sjednici odrzanoj dana 15. lipnja 2015. godine, donosi

Pravilnik o na€inu i uvjetima

obavljanja struéne prakse

l. Opce odredbe

Clanak 1.

Ovim Pravilnikom ureduju se ciljevi i organizacija stru¢ne prakse, sadrzaj
stru€ne prakse, studentske obveze, mentorstvo, voditeljstvo i druga pitanja u vezi sa
obavljanjem stru¢ne prakse studenata Veleucilista u Karlovcu.

Clanak 2.

Stru¢na praksa odreduje se studijskim programom svakog pojedinog studija i
obvezni je sastavni dio nastavnog procesa na stru¢nim studijima Veleucilista.

Tijekom studija student je obvezan obaviti stru¢nu praksu u vremenu i trajanju
predvidenom studijskim programom.

Il. Stru€na praksa
Il.1. Pojam
Clanak 3.

Stru€na praksa je oblik prakticne nastave u organizaciji VeleuciliSsta koja se
izvodi kod poslodavca ( trgovacko drustvo, ustanova, obrtnicka radionica i sl.) koji u
sklopu svoje temeljne djelatnosti obavlja struCne poslove koji su sukladni stru¢nom
profilu pojedinog studija.

Studenti struénu praksu obavljaju radom kod poslodavaca cija je djelatnost
usko vezana uz program studija.



[I.2. Ciljevi stru€ne prakse

Clanak 4.

Studenti se na stru¢nu praksu upucuju radi upotpunjavanja teoretskog znanja
prakti€nim, upoznavanja s odgovaraju¢im poslovima za koje se osposobljavaju kroz
programe studija, dopune stru¢nih znanja cjelovitim sagledavanjem tehnoloskog i
radnog procesa, a sve u svrhu omogucavanja uspjeSnijeg ostvarivanja programa
studija i uklju€ivanja u profesionalni rad.

U okviru obavljanja stru¢ne prakse studenti provjeravaju i dopunjuju postojeca
znanja, stjeCu neophodna prakti¢na iskustva, rijeSavaju tekuée praktiCne probleme i
obavljaju prakticne poslove te se na navedeni nacin osposobljavaju za samostalan
rad u struci.

[1.3. Status stru€ne prakse
Clanak 5.

U okviru cjelokupnog obrazovnog procesa, stru¢noj praksi pridaje se poseban
znacaj i kao takva se tretira ravnopravno s ostalim kolegijima.

U zavrSnom semestru praksa se unosi u indeks kao predmet s optere¢enjem u
skladu s programom studija.

Predmet se u indeks unosi pod nazivom ,Stru¢na praksa“.

Vrednovanje struCne prakse ECTS bodovima odreduje se studijskim
programima za svaki pojedini studij.

lll. Provodenje stru¢ne prakse
Clanak 6.

Student obavlja stru¢nu praksu kod poslodavca koji u sklopu svoje temeljne
djelatnosti obavlja stru¢ne poslove koji su sukladni stru¢nom profilu njegovog studija.

Student moze obaviti stru€¢nu praksu i kod poslodavca koji u svom sastavu ima
organizacijsku cjelinu koja se bavi struCnim poslovima koji su sukladni struénom
profilu njegovog studija

Student stru€nu praksu moze obaviti kod jednog ili vise poslodavaca.



Clanak 7.
Stru€na praksa provodi se u organizaciji Veleucilista u Karlovcu.

Planiranje, organizaciju, izbor poslodavca kod kojega ¢e biti obavljena stru¢na
praksa i druge poslove oko izvodenja stru¢ne prakse provodi voditelj stru¢ne prakse.

Student mozZe uz suglasnost voditelja struénu praksu obaviti i kod poslodavca
prema vlastitom izboru, koji mora ispunjavati uvjete iz €l. 6. ovog Pravilnika.

U slu€aju obavljanja stru¢ne prakse kod poslodavca prema izboru studenta,
voditelj stru¢ne prakse ¢e provijeriti da li odabrani poslodavac ispunjava uvjete iz ¢l. 6.
Pravilnika te ¢e ako poslodavac ispunjava sve trazene uvjete sa istim biti sklopljen
Ugovor o suradnji kojim ¢e biti regulirana pitanja obavljanja stru¢ne prakse.

IV. Trajanje strucne prakse
Clanak 8.

Trajanje stru¢ne prakse i vrednovanje ECTS bodovima odreduje se studijskim
programima za svaki pojedini studij.

Struéna praksa obavlja se u pravilu u terminu predvidenom studijskim
programom svakog pojedinog studija.

Clanak 9.

Stru€na praksa u pravilu se obavlja bez prekida, pri ¢emu se neradni dani
(subote, nedjelje i blagdani) ne racunaju kao prekid.

Obavljanje stru¢ne prakse s prekidima odobriti ¢e se samo iznimno zbog viSe
sile, bolesti studenta ili poslovnih razloga poslodavca kod kojega student provodi
stru¢nu praksu.

V. Voditelj stru¢ne prakse

Clanak 10.

Za provodenje struCne prakse za svaki struCni studij imenuje se voditelj
stru¢ne prakse.

Voditelja struéne prakse predlaze procelnik odjela u sklopu povjere nastave i
potvrduje Vijece odjela.



Voditelj struéne prakse odgovoran je za svoj rad procelniku odjela i prodekanu

Za nastavu.

svrhu:

Clanak 11.

Voditelj struéne prakse organizira, ustrojava i evidentira izvodenje prakse i u tu

izraduje plan izvrSenja prakse za teku¢u akademsku godinu,

kod poslodavaca koji ispunjavaju uvjete za izvodenje prakse osigurava
dovoljan broj mjesta i termina za obavljanje stru¢ne prakse te u navedenu
svrhu u koordinaciji i suradnji sa pravnom sluzbom Veleucilita organizira
sklapanje ugovora u svrhu reguliranja uzajamnih obveza,

svakom polazniku struCne prakse izdaje uputnicu na stru¢nu praksu i
odreduje zadatak strune prakse,

ocjenjuje struénu praksu na osnovi Potvrde o obavljenoj struénoj praksi,
IzvijeS¢a o praksi/Dnevnika rada i ispunjenja svih obveza stru¢ne prakse za
svaki pojedini studij,

vodi evidenciju o obavljenoj struénoj praksi studenata (Obrazac QO 7.5 11-
1),

sastavlja godiSnje izvjeSCe o obavljenoj stru¢noj praksi u protekloj
akademskoj godini,

povremeno moze obilaziti studente na praksi i nadzirati njihov rad,

obavlja i duge poslove od znacaja za kvalitetno izvodenje struéne prakse.

VI.Mentor

Clanak 12.

Studentu koji se nalazi na stru¢noj praksi odreduje se mentor.
Mentor je djelatnik poslodavca kod kojeg student obavlja stru¢nu praksu.

Mentora odreduje ovlastena osoba kod poslodavca u dogovoru s voditeljem

stru¢ne prakse.

Nakon uspjesno obavljene stru¢ne prakse mentor ili druga odgovorna osoba

kod poslodavca izdaju studentu potpisanu i ovjerenu ,Potvrdu o obavljenoj stru¢noj
praksi“ (Obrazac QO 7.5 11-2).



VIl. Zadatak stru¢ne prakse
Clanak 13.

Zadatak stru€ne prakse za svakog studenta odreduje voditelj struéne prakse u
dogovoru s mentorom imenovanim kod poslodavca kod koje student izvr§ava stru¢nu
praksu.

Sadrzaj zadatka stru¢ne prakse mora proizlaziti iz sadrzaja i karaktera stru¢nih
predmeta studija te biti u skladu sa studijskim programom svakog pojedinog studija

VIll. Obveze studenata
Clanak 14.

Student je duZan upisati stru¢nu praksu u trajanju i pod uvjetima predvidenim
prema studijskom programu za svaki pojedini studij, te pristupiti izvrSenju stru¢ne
prakse i realizaciji postavljenog zadatka.

Prijava za izvrSenje strucne prakse podnosi se voditelju stru¢ne prakse, te
temeljem podnesene prijave voditelj struCne prakse studentu izdaje Uputnicu za
provodenje stru¢ne prakse (Obrazac QO 7.5 11-2).

Clanak 15.

Za vrijeme obavljanja struCne prakse student je duzan postovati pravila
ponasanja kod poslodavca, propisana i priznata pravila sigurnosti i zastite na radu te
se pridrzavati uputa mentora i drugih ovlastenih osoba.

Student je svojim postupanjem za vrijeme provodenje stru¢ne prakse duzan u
odnosu sa ostalim zaposlenicima postupati obazrivo, paziti da svojim ponaSanjem ili
postupanjem ne narusi osobni ugled i ugled VeleuciliSta u Karlovcu, ¢uvati imovinu
poslodavca kod kojega obavlja praksu te paziti da svojim postupanjem ne nanese
Stetu poslodavcu kod kojega obavlja praksu.

IX. Oslobodenje od stru¢ne prakse
Clanak 16.

Studentu koji je radio poslove u struci najmanje godinu dana moze se priznati
struéna praksa i u navedenom sluCaju student ne treba pisati lzvjeSée o
praksi/Dnevnik rada.

Student koji trazi oslobadanje od stru¢ne prakse duzan je voditelju stru¢ne
prakse podnijeti pisani zahtjev za oslobodenje od izvrSenja stru¢ne prakse.



Uz zahtjev za oslobodenje od obavljanja struCne prakse student je duzan
priloZiti potvrdu poslodavca kod kojega je radio ili radi te navesti detaljan opis poslova
koje obavlja ili je obavljao.

Odluku o oslobodenju od obavljanja stru¢ne prakse donosi voditelj stru¢ne
prakse na temelju priloZzene potvrde poslodavca.

Clanak 17.

Student koji je osloboden od obveze obavljanja stru¢ne prakse sukladno
odredbama cClanka 16. ovog Pravilnika duzan je prema dogovoru sa voditeljem
stru€ne prakse izraditi seminarski rad iz podrucja koje odgovara obvezi provodenja
stru¢ne prakse.

Temeljem predanog seminarskog rada voditelj struéne prakse provodi usmeni
dio ispita te ocjenjuje strucnu praksu.

X. Obavljanje stru¢ne prakse u inozemstvu
Clanak 18.

StruCna praksa moze biti obavljena i putem suradnje s institucijama u
inozemstvu, kao i putem medunarodnih studentskih organizacija.

Radi obavljanja stru¢ne prakse u inozemstvu student je duzan osobno pribaviti
vizu ili druge isprave potrebne za boravak u drugoj zemlji.

Nakon obavljene struCne prakse u inozemstvu student je duzan priloziti
potvrdu institucije u kojoj je radio, a koja sadrzi i opis poslova koje je student
obavljao.

XI. Dnevnik stru¢ne prakse i IzvjeS¢e o obavljenoj stru¢noj praksi.
Clanak 19.

Tijekom obavljanja stru¢ne prakse student obavezno vodi radni dnevnik i piSe
|zvjeS¢e o praksi/Dnevnik rada.

IzvieS¢e o praksi/Dnevnik rada sadrzava: uvod, opis poslova kod poslodavca
kod kojega je obavljana stru¢na praksa, opis problemskih pitanja, poslova i radnih
zadataka koje je student obavljao, kritiCki osvrt, zaklju¢ak te prema potrebi dodatke,
odnosno, priloge.

Ako lzvjeSce nije prihvaceno, student je duzan napisati novo lzvjesce.
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Clanak 20.

Student je ovjerenu ,Potvrdu o obavljenoj struénoj praksi* ( Obrazac QO 7.5
11-2), ovjerenu od strane mentora, zajedno s Izvje§¢em o obavljenoj struénoj praksi,
duzan predati voditelju stru¢ne prakse.

Temeljem prihvacenog Izvje$¢éa o obavljenoj struénoj praksi/Dnevnika rada
voditelj prakse studentu ovjerava obavljenu praksu, provodi usmeni dio ispita, te
ocjenjuje provedenu struénu praksu.

Xll.  Ocjenjivanje struéne prakse
Clanak 21.

Ocjenjivanje provedene struéne prakse izraZzava se ocjenama: izvrstan (5)
vrlo dobar (4), dobar (3), dovoljan (2) i nedovoljan (1).

1

Ocijene izvrstan, vrlo dobar, dobar i dovoljan su prolazne i unose se u indeks,
prijavnicu i u ISVU sustav, dok je ocjena nedovoljan neprolazna i evidentira se samo
u ISVU sustavu.

XIll.  PotraZivanje nov€ane naknade
Clanak 22.

Za vrileme obavljanja struéne prakse student nema pravo od Veleudilista
potrazivati nov€anu naknadu te naknadu putnih ili drugih tro$kova.

XIV. Prijelazne i zavrSne odredbe
Clanak 23.

Izmjene i dopune ovog Pravilnika donose se na isti nacin i po istom postupku
kao i ovaj Pravilnik.

Clanak 24.

Stupanjem na snagu ovoga Pravilnika prestaje vaZziti Pravilnik o organizaciji i
izvodenju stru¢ne prakse VeleuciliSta u Karlovcu od 24. travnja 2009.. godine.

Clanak 25.

Ovaj Pravilnik stupa na snagu danom donoS$enja.




